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DATU APSTRADES UN AIZSARDZIBAS - NOTEIKUMI

Tzdoti saskana ar
Fizisko personu datu apstrades likumu

I. Visparigie jautajumi

1. Rézeknes Tehnikuma (turpmak teksta- RT) datu apstrades aizsardzibas iekigjic
noteikumi nosaka datu apstrades aizsardzibas obligatas tehniskds un organizatoriskas
prasibas, nodroginot RT datu apstrades dro$ibu atbilstosi Visparigds datu aizsardzibas
regulas un Fizisko personu datu apstrades likuma prasibam,

2. Noteikumu mérkis ir noteikt RT organizatorisko pasakumu un nepiecie§amo tehnisko
lidzeklu kopumu, kas nodrosina godpratigu un likumigu datu apstradi un lietosanu tikai
paredzetajiem mérkiem, to glabaSanas, atjaunoSanas, labo$anas un dz&Sanas veidu,
nodroSinot ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

3. Saskana ar Fizisko personu datu apstrades likumu un Informacijas tehnologiju drogibas
likumu uz fizisko personas datu apstradi ir attiecindgmi $adi termini:

3.1. datu subjekts — fiziska persona, kuru var tiesi vai netiesi identificét;

3.2. datu subjekta piekriSana — datu subjekta (nepilngadigas personas likumiska
parstavja) brivi, neparprotami izteikts gribas apliecindjums, ar kuru ving atlayj
apstradat savus personas datus atbilsto$i parzina sniegtajai informacijai;

3.3. personas dati— jebkada informacija, kas attiecas uz identificstu vai identificgjamu
fizisku personu;

3.4. personas datu apstrade — jebkuras ar fiziskas personas datiem veiktas darbibas,
ieskaitot datu vak$anu, registréfanu, ievadilanu, glabalanu, sakartosanu,
parveidoSanu, izmanto$anu, nodo$anu, parraidisanu un izpauSanu, blokésanu vai
dz&sanu;

3.5. personas datu apstrades sistema — jebkada forma fikséta strukturizéta personas
datu kopa, kas ir piecjama, ievérojot attiecigus personu identificgjosus kritérijus;

3.6. personas datu operators — parzina pilnvarota persona, kas veic personas datu
apstradi parzina uzdevuma;
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3.7. personas datu sanémejs — fiziska vai juridiska persona, kurai tiek izpausti fiziskas
personas dati,

3.8. sensitivi personas dati — personas dati, kas norada personas rasi, etnisko izcelsmi,
religisko, filozofisko un politisko parliecibu, dalibu arodbiedribas, ka ari sniedz
informaciju par personas veselibu vai seksudlo dzivi;

3.9. parzinis — RT, kas nosaka personas datu apstrades mérkus un apstrades Iidzek]us,
ka ari atbild par personas datu apstradi saskana ar normativajiem aktiem par fizisko
personu datu aizsardzibu;

3.10. tresa persona — jebkura fiziska vai juridiskad persona, iznemot datu subjektu
(likumisko parstavi), RT vai personas, kuras tiedi pilnvarojusi RT;

3.11. drosibas incidents — ir kaitigs notikums vai nodarfjums, kura rezultata tiek
apdraud@ta informacijas resursu integritate, picejamiba vai konfidencialitate.

Datu apstrade tiek veikta RT telpas un/vai RT parvaldiba esoSajas informacijas sistemas.
Noteikumi saistosi visiem RT darbiniekiem.

Noteikumi attiecindmi uz visiem datiem, tai skaitd uz identificatu vaj identificéjamu fizisko
personu.

Datu apstrade RT notiek, ieverojot $adus pamatprincipus:

7.1. godpratiga un likumiga datu apstrade;

7.2. datu apstrade tiek veikta atbilstosi paredzetajam mérkim un tikai saskand ar to;

7.3. dati ir adekvati (ne parmérigi);

7.4. dati ir precizi;

7.5. dati netiek glabati ilgak, nekd nepiecieams (datu apstrades ilgumam ir jabat

saistTtam ar noteiktu personas datu apstrades meérki);

7.6. dati tiek apstradati saskana ar datu subjekta tiesibam;

7.7. dati ir dro§iba;

7.8. dati netiek parstititi uz citam organizacijam vai uz arvalstim bez dro3as adekvitas

aizsardzibas.
Par datu aizsardzibu, informacijas drogibas un pilnveidosanas procesu kopuma atbild RT
direktors, kur§ pats vai ar norikotas personas starpniecibu kontrolé datu apstrades sistému
drogibu.
RT var bez bridinajuma dz&st vai mainit pilnvarotas personas datus (personas datu operatora)
datu apstrades sistémas pickluvei, ja pilnvarota persona parkapj Latvijas Republikas
normativos aktus un/vai RT ieks§gjos noteikumus.
RT ir tiesigs pieprasit no pilnvarotas personas rakstveida apliecinajumu par $o noteikumu un
konfidencialitates prasibu ievérodanu darba ar datiem un datu apstrades sistému, ka ari veikt
citas darbibas, kuras uzskata par nepieciesamu, lai tiktu ieverotas normativo aktu prasibas
datu aizsardzibas joma.

. RT pienakums ir rlip&ties par datu apstrades sistémas darbibu, nodrosinot pilnvaroto personu

droSu piekluvi tai, ki ari iesp&ju datu subjektam iepazities ar saviem personas datiem.

II. Datu apstrades sistémas nodrosinijums

Datu obligato tehnisko aizsardzibu Tsteno ar fiziskiem un lo giskiem aizsardzibas lidzekliem,
nodroSinot aizsardzibu pret dro§ibas incidentu raditu daty apdraud&jumu.

Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradg, ir klasificgjami ka ierobeZotas piecjamibas
informacija, kas paredzgta tikai noteiktam RT darbinieku lokam. Informacijas sistémas datus
drikst izmantot tikai RT darbinieks, kuram RT ir devis atlauju ar attiecigiem pick]uves
datiem.
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Datu apstrades sistémas datortehnikas un programmatiras tehniska uzstadi§ana un tas
administré$ana tiek nodroginata atbilstosi informacijas sistému lietofanas un drosibas
prasibam.

Datorizgtas informacijas sisttmam (turpmak — 1S) tiek nodrosinata autentifikacija atbilstosi
RT informacijas sistému lietodanas un drogibas prasibam.

Apstradajot datus informacijas sistéma, tiek nodroginata tikai pilnvarotu personu piek|isana
pie tehniskajiem lidzekliem un informacijas.

Informacijas sistémas datu apstrades logisko drosibu nodrogina RT direktora vietnieks
informatikas jautajumos, organizgjot droibas iestatfjumus ta, lai iesp&jamie riski tiktu
noversti pirms to iestasanas.

Papira formata esosie dati (dokumenti) tick uzglabati aizsledzamas telpas vai skapjos
nodroSinot piekluvi datiem tikai personam, kuram pien@kumu ietvaros ir tiestbas tiem pieklit.
Nozimi zaudgjusie dokumenti tiek neatgriezeniski sabojati izmantojot specializ&tus tehniskas
ierices.

III. ~ Datu apstrades organizatoriska procediira, aizsardziba pret arkartéjiem
apstakliem un datu drosibas pasakumi

Personas datu apstrade RT ir atlauta tikai tad, janormativajos aktos nav noteikts citadi un ja
ir vismaz viens no §adiem nosacijumiem:

19.1. sapemta personas datu subjekta piekrisana;

19.2. datu apstrade izriet no datu subjekta ligumsaistibam vai, ievérojot datu subjekta
ligumu, datu apstrade nepiecie$ama, lai noslé gtu attiecigu ligumu;

19.3. datu apstrade nepiecieSama Rézeknes tehnikumam likuma noteikto funkciju
veikSanai;

19.4. datu apstrade nepiecie$ama, lai aizsargatu datu subjekta vitali svarigas intereses, taja
skaita dzivibu un veselibu;

19.5. datu apstrade nepiecieSama, lai nodroginatu sabiedribas interedy ievéroSanu vai
realiz€tu publiskas varas uzdevumus, kuru veiksanai personas dati ir nodoti Parzinim
vai parraidtti treSajai personai;

19.6. datu apstrade ir nepiecie$ama, lai, ievérojot datu subjekta pamattiesibas un brivibas,
realiz€tu Parzina vai tas tre$as personas likumiskas intereses, kurai personas dati
atklati.

RT nodroSina, ka katram datu veidam ir noteikts un skaidrs apstrades mérkis un ir noteikts,
kados gadijumos dati var tikt nodoti citam personam un iestddém. RT nodrosina, ka dati ir
droSiba un aizsargati. Elektroniskai personas datu apstradei var izmantot tikai LR un RT
iek§&jos normativajos aktos noteiktas informacijas sistémas, kas ir registrétas RT IS registra
un personas datu apstrades registra.

RT nodrosina tehnisko resursu fizisku aizsardzibu pret arkartas apstakliem (ugunsgréks,
pludi un citi arkartas apstakli). Pasakumi pret arkartas apstakliem tiek Istenoti saskana ar RT
ugunsdrosibas noteikumiem, ka arf vispar&jam normativo aktu prasibam par elektroiekartu
droSu ekspluataciju un to aizsardzibu.

Lai izvairitos no tehnisko resursu tifas bojasanas raditim sekam, RT rlipéjas, lai tehnisko
resursu parvaldiba notiktu atbilstodi informacijas sistému lieto$anas un drogibas prasibam.
RT datu aizsardzibas sistéma tiek veidota ta, lai péc iespejas izvairitos no vienu un to pasu
datu apstrades vairakas struktirvienibas un dazadas IS.

Datu aizsardzibas klasifikacija atbilstodi to vértibas un konfidencialitates pakipei tiek
iedalita $adi:

24.1. konfidenciali dati ir sensitivi dati — %o datu apziméjums ir K1, kas atbilst
augstakajam konfidencialitates [imenim;
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24.2. ierobeZotas pieejamibas dati tick noteikti RT Darba kartibas noteikumu pielikuma
Nr.8 — %0 datu apzim&jums ir K2, kas atbilst vidéjam konfidencialitates limenim;
24.3. brivi iekSgjis lietoSanas dati ir personas vards, uzvards, amats, darba vietas e-pasts,
darba vietas talrunis, struktiirvienibas nosaukums — %o datu apzim&jums ir K3, kas
atbilst zemakajam konfidencialitates [imenim.
Konfidencialie dati tiek apstradati tikai, Ja to nosaka normativie akti un tajos noteiktaja
apméra. Tie tiek izpausti tikai personam, normativajos aktos noteikto fiziskas personas
tiestbu vai pienakumu istenoSanai. Augstaka limena konfidencialie dati (K1) uzglabdjami
slégta telpa vai ar $ifréta veida, ja tie ir elektroniska formata un tiem var pieklat tikai ieprieks
registrgjoties. Ja konfidencialie dati tiek izmantoti kolegialo institiiciju lEmumu pienemsana,
publiskojama 1@muma dala, konfidencialie dati tick ar fiziskiem un tehnologiskiem
lidzekliem slépti.
lerobeZotas pieejamibas dati tiek apstradati, ievérojot normativajos aktos un rikojumos
noteikto kartibu.
Brivi iek8gjas lietoSanas dati, ievérojot datu apstrades principus, ir pieejami ikvienam RT
darbiniekam, un ir publicgjami RT majaslapa.
RT savas darba organizacijas un darbibas nodroginasanai nosaka datu apstrades mérki, ka
arl paredz@to datu apstrades apjomu, kam jabut atbilstoSam datu apstrades meérka
sasniegSanai.
Katram noteiktajam personas datu apstrades mérkim ir jaidentifice datu subjekts, personas
datu apstrades veids un lietotdji vai tre§as personas, kuras veic personas datu apstradi.
Uzsakot jaunus pamatdarbibas virzienus vai jaunus projektus, ir jadefing paredzamie datu
apstrades meérki un paredzamais datu apstrades apjoms, kas nevar biit lielaks par datu
apstrades mérka sasnieg3anai nepiecie$amo.
Ne retak ka reizi gada ir javeic datu apstrades mérka un ar to saistito datu apjoma
izvert&jums, ko veic RT darbinieks, kura pienakumos ir organizét personas datu aizsardzibu
sadarbiba ar struktlirvienibu vaditajiem un projektu vaditajiem (1. pielikums).
Apstradato datu uzglabagana notiek atbilstodi RT lietu nomenklatirai.
Ja tiek sanemts pieprasfjums no datu subjekta par informacijas iegiiganu par darbinieka
personas datu apstradi, kas saistita ar vinu, tad péc direktora pieprasijuma, personala
specidlists apkopo visu informaciju, kas saistita ar datu subjekta personu datu apstradi
izzinas veida un izsniedz datu subjektam.
Ja tick sanemts pieprasijums no datu subjekta par informacijas iegidanu par izglitojama
personas datu apstradi, kas saistita ar vinu, tad pe€c direktora pieprasijuma atbilstogais
specialists vai struktiirvieniba apkopo visu informaciju, kas saistita ar datu subjekta personu
datu apstradi izzinas veida un izsniedz datu subjektam.
Par personas datu apstrades aizsardzibas uzraudzibu un nodrogina$anu atbilsto$i Siem
noteikumiem ir atbildigi RT struktiirvienibu vaditaji vai atbildigie specidlisti, kuru parzina
tick organizéta datu apstrade, un par attiecigo datu apstradi pilnvarotais darbinieks.
Noteikumos noteikto datu apstrades pamatprincipu parkap$ana, tai skaita, jebkada veida
ieglito personas datu neatlauta izpauSana, ir uzskatama par RT darba kartibas noteikumu
parkapumu,

IV.  Pilnvarotas personas tiesibas, pienakumi un atbildiba
Pilnvarotd persona (personas datu operators) ir atbildiga par datortehniku, kas nodota

personas riciba, ka arl par dokumentiem, kas nepiecieSami personas darba piengkumu
pildisanai.
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Pilnvarotajai personai ir tiesibas izmantot lietogang nodotos datorus un to programmatiiru
tikai darba vajadzibam.,

Pilnvarota persona nedrikst izpaust zinas par RT datoru tiklu uzbivi un konfiguraciju, ka
art atklat ierobeZotas pieejamibas informaciju nepilnvarotaim personam. Personas datus var
izpaust, pamatojoties uz rakstveida iesniegumu, norddot datu izmanto3anas merki, ja
normativajos aktos nav noteikts citadi. Personas datu pieprasijuma noradama informacija,
kas lauj identificét datu pieprasitdju un datu subjektu, ki ar pieprasamo personas datu
apjomu. Jebkura informacijas sniegSana ieprieks saskanojama ar RT direktoru,

Pilnvarota persona nedrikst at]aut piekliit personas datiem citam personam, ja tas nav
nepiecieSams RT tieo darba pienakumu veiksanai.

Pilnvarotas personas pienakums ir saglabat un bez tiesiska pamata neizpaust personas datus
art p&c darba tiesisko attiecibu izbeigsanas.

Pilnvarotas personas piendkums ir lietot nepiecieS$amos tehniskos un organizatoriskos
lidzeklus, lai aizsargatu personas datus un novarsty to pretlikumigu apstradi.

Pilnvarota persona nedrikst izdarit darbibas, kas biitu vérstas pret informacijas sistémas
drosibu, izmantojot neparedzetas pieslégsanas iespgjas.

Par jebkuru personas datu apstrades incidentu, avarijas situdcijam (t.sk. ugunsgréeku,
plidiem, nelaimes gadijumiem, citim personam kluvusi zinama parole utt.), kas ietekmé
IS funkciongsanu, darbiniekam, kas to konstatgjis, ir nekavgjoties Jjapazino informacijas
resursu un tehnisko resursu turétajam (augstakstavo§am vaditdgjam un RT direktora
vietniekam informatikas jautaj umos).

Incidentu gadijuma pilnvarotai personai savu iesp&ju un pilnvaru ietvaros ir pienakums
nodrosinat tehnisko un informacijas resursu drosibu lidz attiecigo resursu turétaja ieraSans
bridim.

Par visiem personas datu apstrades drodibas incidentiem tiek informéts Personu datu
drosibas parvaldnieks, tiek veikta dienesta izmekl&$ana un sastadits akts. Nepiecieamibas
gadljuma izveido atsevisku izmeklesanas grupu turpmakai drosibas incidentu analizei un
izmekleSanai. Incidentu izmeklg3anas dokumenti glabajas pie Personu datu drogibas
parvaldnieka.

V. Datu subjekta tiesibas

Datu subjektam ir tiesibas iegat visu informaciju, kas par vinu savakta RT personu datu
apstrades sist€ma, iesniedzot iesniegumu RT direktoram, ja vien $o informaciju izpaust nav
aizliegts ar likumu.

Datu subjektam ir tiestbas iegiit informaciju par tam fiziskam un juridiskam personam,
kuras ir sangémusas informaciju par $o datu subjektu, iesniedzot iesniegumu RT direktoram.
Datu subjekts, iesniedzot iesniegumu, ir tiesibas sanemt So noteikumu 33. un 34, punkta
minéto informaciju bez maksas.

Datu subjektam ir tiesibas pieprast, lai vina personas datus papildina vai izlabo.

VL. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

51. Tehnikuma administracija pec savas iniciativas, ievérojot valst pienemtas izmainas

normativajos dokumentos par datu apstradi un aizsardzibu, var izstradat grozijumus,
preciz&jumus $ajos noteikumos.

52. Izmainas R&zeknes tehnikuma datu apstrades un aizsardzibas noteikumos stdjas spéka ar

direktora rikojumu.



1. pielikums

Rézeknes Tehnikuma
personas datu apstrades aizsardzibas noteikumiem

PAR

struktiirvieniba
APSTRADATAJIEM FIZISKAS PERSONAS DATIEM

Aizpildot tabulu par attiecigaja struktirvieniha vai projekta apstradatajiem fiziskas personas
datiem, vélams noradit vismaz Sadu informdciju (tabula var tikt precizéta gan izdodot rikojumu
par datu apstradi, gan struktarvieniby vaditdjiem aizpildot parskatu par lepriekséjo gadu):

1. Personu kategorija
(darbinieki, seminaru apmekl&taji utt.).

2. Personas datu aizsardzibas klasifikacija
atbilstosi to vertibas un konfidencialitates
pakapei.

3. Personas dati — precizi janorada, tiedi kadi

(pieméram: vards, uzvards, talrunis, vecums,
personas kods utt.).

4, Ar datiem veicamas darbibas (vaksana,
glabasana, sistematizésana — elektroniski,
papira formata, publiskosana u.c.).

5. Datu apstrades pamatojums (likuma pants/
ligumsaistibas/ personas piekrisana u.c.).

0. Datu apstrades mérkis.

7. Kur un cik ilgi dati tiek glabati.

8. Kada veida tick organizéta personas

piekriSanas izteikSana datu apstradei un
glabasanai (vai piekrisana izteikta
rakstveida).

9. Kada veida (ar fiziskiem vai programmatiiras
lidzekliem) tiek nodro$inata datu aizsardziba.
10. | Kas Sos datus apstrada (amats).

11. | Kam ir piekluve datiem un cik liela apjoma.
12. | Kados gadijumos personas datus izsniedz,
treS§ajam personam.

13. | Kada veida notiek personas datu
aktualizé$ana un cik bieZi.

14. | Kada veida dati tiek iznicinati.

15. | Personas tiesibas piek]it saviem personas
datiem un izdarit tajos labojumus.

16. | Cita nozimiga informacija (ja nepiecieSams).




