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DATU APSTRADES UN AIZSARDZI

F i z i s ko p e r s o nu * -t :::i ;;: 3,f:;:

I. Vispirigie jautiijumi

Rezeknes Tehnikuma (turpmdk teksta- RT) datu apstrades aizsardzrbas iekSejie
noteikumi nosaka datu apstrades aizsardzrbas obligatas tehniskas un organizatoriskas
prastbas, nodro5inot R-T datu apstrades dro5rbu atbilstosi Vispdr-rgds d,ati aizsardzrbas
regulas un Fizisko personu datu apstrades likuma prasrbam.
Noteikumu mOrl;is ir noteikt RT organizatorisko pasakumu un nepieciesamo tehnisko
lidzekfu kopumrL, kas nodroSina godpratrgu un likumrgu datu apstradi un lieto5anu tikai
paredzEtajiem merl,<iem, to glaba5anas, atjauno5anas, laboSanas un dzesanas veidu,
nodroSinot ikvienas fiziskas personas tiesrbas uz savu personas d,atu aizsardztbu.
Saska4a ar Fizisko personu datu apstrades likumu un Informacijas tehnologiju dro5rbas
likumu uz fizisko personas datu apstradi ir attiecinami sadi termini:

3.7 ' datu sabietrrts 
- fiziska persona, kuru var tie5i vai netiesi identificet;

3'2. datu subiekta piekriiana 
- datu subjekta (nepilngadlgas personas likumiska

parstavja) bnvi, neparprotami izteikts gribas apliecinajums, ar kuru vir,r5 atlauj
apstradat savus personas datus atbilsto5i parzila sniegtajai informacijai;

3.3, personas dati - 
jebkada informacija, kas attiecas uz identificetu vai identificejamu

fizisku personu;
3,4. personas datu apstrdde 

- 
jebkuras ar fiziskas personas datiem veiktas darbrbas,

ieskaitot rJatu vdk5anu, re[istrO5anu, ievadrSanu, glabdsanu, sakdrtoSanu,
parveido5anu, izmantoSanu, nodoSanu, parraidl5anu un izpausanu, blolgeSanu vai
dze5anu;

3'5. personas datu apstrddes sistEma - 
jebkada forma fikseta strukturizeta personas

datu kopa, kas ir pieejama, ieverojot attiecrgus personu identif,rcejo5us kriterijus;
3.6. personas dutu olterators 

- parui4a pilnvarota persona, kas veic personas datu
ap stradi p at zirya uzdevuma;

2.
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3 "7 ' personas datu saltEmEis 
- fiziska vai juridiskd persona, kurai tiek izpausti fiziskas

personas dati;
3 '8' sensitlvi personas dsti - personas dati, kas norada personas rasi, etnisko izcelsmi,

religisko, filozofisko un politisko parliecrbu, dahbu arodbiedrrbas, ka arT sniedz
informaciju par personas vesehbu vai seksual o dnvi:

3 '9 ' piirzinis -- RT, kas nosaka personas datu apstrades mer\us un apstrades ldzekfus,
ka arr atbild par personas datu apstradi saskar,ra ar normat-rvajiem aktiem par fizisko
pers onu datu arzsar dzfuu;

3'I0" treid persona 
- 

jebkura fiziska vai juridiskd persona, izgemot datu subjektu
(likumisko parstavi), RT vai personas, kuras tiesi pilnvarojusi RT;

3'TL droilbas incidenls - ir kaitrgs notikums vai nodar-rjums, kura rczultata tiek
apdraudeta informacijas resursu integritate, pieejamrba vai konfidencialitate.4' Datu apstrade tiek veikta RT telpas utt/vaiRT parvaldrba eso5ajas informacijas sistemas.5. Noteikumi saisto5i .visiem RT darbiniekiem.

6' Noteikumi attiecinami uz visiem datiem, tai skaitd uz identificetu vai identificejamu fizisko
personu.

7, Datu apstrade RT notiek, ieverojot Sadus pamatprincipus:
7 .1. godpratrga un likumrga datu apstrade;
7.2. datu apstrade tiek veikta atbilsto5i paredzEtajammer(im un tikai saskaqa ar to;
7 .3. dati ir adekvati (ne parmerigi);
7.4. dati ir precui;
7 .5. dati netiek glabdti ilgak, neka nepiecie5ams (datu apstrades ilgumam ir jab[t

7.6.

7 "7.

7.8.

saist-rtam ar noteiktu personas datu apstrades mer[<i);
dati tiek apstradati saskar,ra ar datu subjekta tieslbam;
dati ir droSrba;

dati netiek parsDtrti uz citam organizacijam vai uz arvalstrm bez drosas adekvatas
atzsardzlbas.

8' Par datu aizsardzhtr, informdcijas droSrbas un pilnveidoSanas procesu kopuma atbild RT
direktors, kurs pats vai ar nor-tkotas personas starpniecrbu kontrole datu apstrades sistemu
droSTbu.

9 ' RT var bezbttdinajuma dzest vai mainrt pilnvarotas personas datus (personas datu operatora)
datu apstrades sistemas piekfuvei, ja pilnvarotd persona parkapj Latvijas Republikas
normauvos aktus urVvai RT iek5Ojos noteikumus.

10' RT ir tiesrgs pieprasnl no pilnvarotas personas rakstveida apliecinajumu par So noteikumu un
konfidencialitates prasrbu ievero5anu darbaar datiem un datu apstrades ,irtc-.r, ka arl veikt
citas darblbas, kuras uzskata par nepieciesamu, lai tiktu ieverotas normatwo aktu prasrbas
d,atu aizs ardzrb as j orna.

I 1' RT pienakums ir rrlpoties par datu apstrades sistdmas darbrbu, nodrosinot pilnvaroto personu
drosu piekfuvi tai,kEi arr iespeju datu subjektam iepanties ar saviem p"rroru, datiem.

II. Datu apstriides sistEmas nodrolindjums

12' Datu obligato tehnisko aizsardztbu tsteno ar fiziskiem un logiskie m aizsardztbas ldzekfiem,
nodro Sinot aizsard,rl>u pret drosibas incidentu radrtu datu apdraudej umu.

13' Dati, kas tiek izmanl;oti personas datu apstrade, ir klasificejami ka ierobeZotas pieejamrbas
informacija, kas paredzetatrkainoteiktam RT darbinieku lokam. Informacijas sistemas datus
drrkst izmantot tikai RT darbinieks, kuram RT ir devis atJauju ar attiecrgiem piekfuves
datiem.



14. Datu apstrades sis;temas datortehnikas un
administreSana tie,k nodro5inata atbilstoSi
prasrbarn.

15.Datorrzetas informhcijas sistemam (turpmdk - 1,g1 tiek nodrosinata autentifi kacij a atbilsto Si
RT informacijas sistomu lietosanas un drosrbas prasrbdm.

16" Apstradajot datus informacijas sistema, tiek nodrosinata tikai pilnvarotu personu piekf usana
pie tehniskajiem lidzekfiem un informacijas.

17. Informdcijas sistemas datu apstrades logisko
informatikas jautajumos, organizejot dro5ibas
noversti pirms to iesta5anas.

programmaturas tehniska uzstadrSana un tas
informacijas sistemu lieto5anas un droSrbas

dro5rbu nodro5ina RT direktora vietnieks
iestaUjumus ta, lai iespOjamie riski tiktu

18'Paprra formata eso5ie dati (dokumenti) tiek uzglabati aizslEdzamas telpas vai skapjos
nodroSinot piekluvi datiem tikai personam, kuram piendkumu ietvaros ir tiesibas tiem piekfgt.
NozTmi zaudeju5ie <lokumenti tiek neatgriezeniski sabojati izmantojotspecializetus tehniskas
ierrces.

Datu apstrrdes organizatoriskfl procediira, aizsardzlba pret arkartcjiem
apstiikliem un datu dro5lbas pasikumi

19. Personas datu apstrzide RT ir atlautatikai tad, ja normatlvajos aktos nav noteikts citadi un ja
ir vismaz viens no Sadiem nosacr.jumiem:

19.1. sa4emta personas datu subjekta piekri5ana;
79.2. datu apstra<le izriet no datu subjekta hgumsaistTbam vai, ieverojot datu subjekta

lugumu, datu apstrdde nepieciesama, lai noslegtu attiecrgu ligumuf
19.3. datu apstrade nepiecieSama Rezeknes tehnikumam likuma noteikto funkciiu

veik5anai;
79 .4. datu apstrade nepiecie5am a, lai aizsargatu datu subj ekta vitali svangas intereses, taj a

skaita dzrvrbu un vesehbu;
19'5. datu apstra<le nepieciesama, lai nodro5inatu sabiedrrbas interesu ievcrosanu vai

reahzEtupullliskas varas uzdevumus, kuru veik5anai personas dati ir nodoti parzinim
vai parraid-rti tresaj ai personai ;

19.6. datu apstrade ir nepieciesama,Tai, ieverojot datu subjekta pamattiesrbas un brrvrbas,
realizEtu ParziFa vai tas tresas personas likumiskas intereses, kurai personas dati
atkldti.

20. RT nodro5ina, ka katram datu veidam ir noteikts un skaidrs apstrades merlfis un ir noteikts,
kados gadr.jumos dali var tikt nodoti citam persondm un iestadem. RT nodroSina, ka dati ir
droSrba un aizsargati. Elektroniskai personas datu apstradei var izmantot tikai LR un RT
iekSejos normauvajos aktos noteiktas informacijas sistdmds, kas ir registr€tas RT IS registra
un personas datu apstrades registrd.

21' RT nodro5ina tehnisko resursu fizisku arzsardzrbu pret arkartas apstakfiem (ugunsgreks,
pludi un citi arkartas apstdkfi). Pasakumi pret arkartas apstakfiem tiek Tstenoti saska4a ar RT
ugunsdrosrbas noteikumiem, ka arl visparejdm normatrvo aktu praslbam par elektroiekartu
droSu ekspluataciju un to aizsardttbu.

22' Lar izvair-rtos no tehnisko resursu tr5as bojaSanas radrtam sekdm, RT rDpejas, lai tehnisko
resursu parvaldrba notiktu atbilsto5i informacijas sistemu lietoSanas un dro5lbas prasTbam.

23 ' RT datu aizsatdzrbas sistema tiek veidot a ta, lai pec iespejas izvairrtos no vienu un to paSu
datu apstrades vairakas struktDrvienrbas un daZadas IS.

24' Datu aizsatdzrbas klasifikacija atbilsto5i to vertrbas un konfidencialitates pakapei tiek
iedalita Sadi:

24.1. konfidenciiili dati ir sensitrvi dati - 5o datu apztmEjums ir Kl, kas atbilst
augstdkajam konfidencialitates hmenim:

III.



24'2' ierabezotas pieejamibas dati tiek noteikti RT Darba kartrbas noteikumu pielikuma
Nr'8 - 5o datu apzrmejums il K2, kas atbilst viclejam konfidencialitates lmenim;

24'3' brlvi ieks6jiis lieto5anas dati ir personas vdrds, uzvdrds, amats, darba vietas e-pasts,
darba vietas talrunis, struktlrvienrbas nosaukums - So datu apzrmejums ir K3, kas
atbilst zemdkaj am konfi dencialitates hmenim.

25' Konfidencialie dati tiek apstradati tikai, ja to nosaka normatrvie akti un tajos noteiktaja
apmera' Tie tiek izpausti tikai personam, normatrvajos aktos noteikto fiziskas personas
tiesibu vai piendkumu tstenoSanai. Augstaka hmela konfidencidlie dati (K1) uzglabdjami
slegta telpa var ai|iifrcta veida, ja tie ir elektroniska formata un tiem var piekfut tikai iepriekS
registrejoties. Ja konfidencidlie dati tiek izmantoti kolegidlo instituciju lcmumu pier,remsana,
publiskojama lemuma daf6, konfidencialie dati tiek ar fiziskiem un tehnologiskiem
lldzekfiem slEpti.

26" retobeZotas pieejarntbas dati tiek apstradati, ieverojot normatrvajos aktos un rrkojumos
noteikto karfbu.

27 ' Btwi ieksEjds lietosanas dati, ieverojot datu apstrades principus, ir pieejami ikvienam RT
darbiniekam, un ir publicejami RT majaslapa.

28' RT savas darba organizacijas un darbTbas nodrosinaSanai nosaka datu apstrades m€r\i, kaart paredzdto datu apstrades apjomu, kam jdb[t atbilstosam datu apstrades mer\a
sasniegSanai.

29' Katram noteiktajam personas datu apstrades merfim ir jdidentifice datu subjekts, personas
datu apstrades veids un lietotaji vai tresas personas, kuras veic personas datu apstradi.30' Uzsakot jaunus parnatdarbrbas virzienus vai jaunus projektus, ir jadefinE paredzamie datu
apstrades mEr\i un patedzamais datu apstrades apjoms, kas nevar b1t lielaks par datu
ap strddes merl,<a s as;nie gS anai nepie ci e5amo.

31' Ne retak ka rcizi gada ir javeic datu apstrades merfa un ar to saistrto datu apjoma
izvertejums, ko veic RT darbinieks, kura pienakumos ir organizot personas d,atu aizsarddbu
sadarbrba ar strukturvienrbu vad-rtajiem un projektu vad-rtajiem (1. pielikums).

32. Apstradato datu uzglabaSana notiek atbilsto5i RT lietu nomenklatDrai.
33' Ja tiek sar,remts pieprasrjums no datu subjekta par informacijas iegrlsanu par darbinieka

personas datu apstradi, kas saist-rta ar vi4u, tad pec direktora pieprasijuma, persondla
specialists apkopo visu informaciju, kas saist-rta ar datu subjekta personu datu apstradi
izziryas veida un izsniedz datu subjektam.

34' Ja tiek snlemts pieprasr.jums no datu subjekta par informacijas ieglsanu par izgytojama
personas datu apstr:adi, kas saistita ar vi4u, tad pec direktora pieprasr.juma atbilsto5ais
specialists vai strukl.urvienrba apkopo visu informaciju, kas saisuta ar datusubjekta personu
datu apstradi izzirya:; veida un izsniedz datu subjektam.

35' Par personas datu apstrddes aizsardzlbas uzraudzfuu un nodrosinaSanu atbilstosi Siem

parzi)a

36. 
a veida

parkapumu ikumu

IV. Pilnvarotds personas tieslbas, pieniikumi un atbildlba

37. Pilnvarotd persona (personas datu operators)
personas rTcrba, ka an par dokumentiem. kas
pildrSanai.

ir atbildrga par datorlehniku, kas nodota
nepiecieSami personas darba pienakumu



Pilnvarotajai personai ir tiesrbas izmantotlietosana nodotos datorus un to programmatlru
tikai darba v ajad,:zTbdm,

Pilnvarota persona nedrlkst izpaust zi}as par RT datoru trklu uzbuvi un konfiguraciju, ka
arT atkrat ierobeZotas pieejamrbas informaciju nepilnvarotam personam. personas datus varizpaust, pamatojoties uz rakstveida iesniegumu, norddot datu izmantosanas mer\i, ja
normattvajos aktos nav noteikts citadi. Personas datu piepras-rjuma noradama informacija,
kas fauj identificet datu piepras-rtdju un datu subjektu, ka ari pieprasamo personas datu
apjomu. Jebkura informacijas snieg5ana iepriekS saskar,rojama ar RT direktoru.
Pilnvarota persona nedr-lkst atfaut piekfut personas datiem citam personam, ja tas nav
nepiecieSams RT tie5o darba pienakumu veikSanai.
Pilnvarotas personas pienakums ir saglabat unbeztiesiska pamataneizpaustpersonas datus
arr pec darba tiesisko attiecrbu izbeigSanas.
Pilnvarotas personas pienakums ir lietot nepieciesamos tehniskos un organizatoriskos
lrdzekfus, rai aizsargatu personas datus un novErstu to pretlikumrgu apstradil
Pilnvarota personla nedrlkst izdarTt darbrbas, kas butu verstas pret informacijas sistemas
dro Slbu, izmantoj ot nep ar e dzetas pie sl c gS anas ie sp ej as.
Par jebkuru personas datu apstrddes incidentu, avarijas situacijam (t.sk. ugunsgr6ku,
pliidiem, nelaimes gad-rjumiem, citam persondm kfuvusi zindmaparole utt.), kas ietekme
IS funkcionesanu, darbiniekam, kas to konstatejis, ir nekavoj oties japazi4o infbrmacijas
resursu un tehnisko resursu turEtajam (augstakstavo5am vad-rtdjam un RT direktora
vietniekam informatikas j aut6j umos).
Incidentu gad-rjuma pilnvarotai personai savu iespeju un pilnvaru ietvaros ir pienakums
nodrosinat tehnisk'o un informacijas resursu drosrbu lldz attiecTgo resursu turetaja ierasanas
brldim.
Par visiem personas datu apstrades dro5ibas incidentiem tiek informets personu datu
droslbas parvaldnieks, tiek veikta dienesta izmeklesana un sastad-rts akts. Nepieciesamrbas
gad-rjuma izveido atsevi5\u izmeklesanas grupu turpmakai drosrbas incidentu anahzei un
izmeklesanai. Incidentu izmeklesanas dokumenti glabajas pie personu datu drosTbas
parvaldnieka.

V. Datu subjekta tieslbas

Datu subjektam ir tieslbas ieg[t visu informaciju, kas par vi4u savakta RT personu datu
apstrades sistdmd, iesniedzot iesniegumu RT direkto ram, javien So informaciju izpaust nav
aizliegts ar likumu.
Datu subjektam ir tiesibas ieglt informaciju par tam fiziskam un juridiskdm personam,
kuras ir sar,remusas informaciju par so datu subjektu, iesniedzot iesniegumu RT direktoram.
Datu subjekts, iesniedzot iesniegumu, ir tiesrbas sa4emt so noteikumu 33. un 34, punkta
mineto informaciju bez maksas,
Datu subjektam ir rtieslbas piepras-rt, lai vir,ra personas datus papildina vai izlabo.

VI. NOSLEGUMA JAUTA.TUNTT

51'Tehnikuma adminisrtracija pec savas iniciatrvas, ieverojot valstr pier,remtas izmair,ras
normauvajos dokumentos par datu apstradi un aizsardzrbu, var i)sftadat groz4umus,
precizej umus Saj os noteikumos.

52' rzmai\as Rezeknes tehnikuma datu apstrades un aizsardtrbas noteikumos stajas speka ardirektora r-rkojumu"

38"

39.

40.

4I

45.

46.

42.

43.

44

47.

48.

49.

50



1. pielikums

Rezelmes Tehnikuma
p er s onqs datu apstr ade s aizs ar dzTb as noteikumie m

PAR

struktDrvienlba

APSTRADATATIEU ]FIZISKAS PERSONAS DATIEM

Aizpildot tabulu par attiectgaja strukturvienTba vai proiekta apstradatajiem Jiziskas personas
datiem, velams noradTt vismaz iadu informaciju (tabula var tikt precizeta gan izdodot rTkojumupar datu apstradi, gan strukturvienTbu vadftaiiem aizpildot parskatu par ieprieksejo gadu);

I Personu kategorija
(darbinieki, serl14qfu apmekletaj i utt. ).

2 Personas datu arzsardzrbas klasifrkacii a
atbilstoSi to verlrbas un konfidencialitates
pakapei.

a
J. Personas dati - precTzijanorada,-G5i kadi-

(piemeram: vdrds, uzvards, talrunis, veoums.
personas kods utt.).

4. Ar datiem veicamds darbrbas (vakSan.a
glabasana, sistematizesana - elektroniski,
papua formata, publisko5ana u.c.).

5 Datu apstrades pamatojums (likuma parrV
hgumsaistrbas/ personas piekri5ana u. c. ).

6. Datu apstrddes merkis.
7. Kur un cik ilei dati tiek slabati
8 Naoa veloa tleK orgaruzeta personas

piekri5anas izteik5ana datu apstrddei un
glabaSanai (vai piekri5 ana iztejkta
rakstveida).

9 KAda veida (ar fiziskiem vai p.og*mmatr.a,
lldzekf iem) tiek no dro Sindta datu ai z.sar d zrha

10. Nas sos oatus altstrada (amats).
li Kam ir piekluve datiem un cik H"l-a apiomd
12. Kados gad-rjumos personas datus izsniedz

tre5ajam personam.
1a
lJ. -r\aoa Veloa notleK personas datu

aktualize5ana un cik bieLi.
t4. Naqa vetoa datl trek rznrcrndti.
15 Personas tiesrbas piekfUt saviem pen on.as

datiem un izdarit taios laboiumus.
IO. \-rB nozlmtga ruormacUa 0a nepiecieSams).


